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1 Bakgrund och syfte

Det systematiska brandskyddsarbetet (SBA) ér ett lagstadgat krav for

alla typer av organisationer.

| Lag om skydd mot olyckor (LSO) anges nationella mal.

Det ar en sjélvklarhet att kommunen ska uppfylla lagkraven.
Kommunfullméktige styrs av kommunallagen och har det yttersta ansvaret
for det systematiska brandskyddsarbetet.

Omfattning och avgransningar
Riktlinjerna ersatter de tidigare riktlinjerna fran 2019-04-18 — 2023-04-30.

Riktlinjerna ska komplettera brandskyddspolicyn som antogs i
kommunstyrelsen 2023-02-27.

Anpassning till olika arbetsplatser ar nddvandig. Riktlinjerna satter endast en
miniminiva.

2 Process

Riktlinjerna har reviderats i form av ett projektarbete mellan kommunens
lokalintendenter, forvaltningar, kommunala bolag och raddningstjansten.
Under arbetet med att revidera riktlinjer har information om uppdraget
presenterats for kommunens ledningsgrupp.

3 Delegering

Brandskyddsansvar ska delegeras skriftligt. Kommundirektor delegerar till
forvaltningschef som vidaredelegerar till kontorschef/enhetschef. Ovrig
delegering sker muntligt, se kommunens delegationsordning.

4 Brandskyddsansvar
> Forvaltningschef har huvudansvaret, vilket innebér att kontrollera sa

att SBA arbetet efterlevs och foljs upp. Forvaltningschef ska dven
delta vid Raddningstjanstens tillsyn, kan delegeras.

Chef for verksamheten har brandskyddsansvar vilket innebér att
planera och samordna brandskyddsarbetet. Underhalla/uppdatera
SBA-dokumentationen och utfora kontroller samt atgarda brister och
fel inom ramen for kompetens. Sammanstéalla rapporter infor
Raddningstjanstens tillsyn samt delta i tillsynen.

For att stddja chefen i brandskyddsarbetet kan chefen utse ett eller
flera brandskyddsombud/brandskyddskontrollanter.
Brandskyddsombudet/brandskyddskontrollanten tar inte Gver
ansvaret for brandskyddet men kan vara behjalplig chefen i det
praktiska brandskyddsarbetet vilket innebar att genomfora kontroller
enligt uppgjord kontrollplan, atgarda fel och brister inom ramen for
kompetens samt rapportera fel och brister till brandskyddsanvarig.
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Utbildning och information

Ansvarig chef och brandskyddskontrollant ska ga
brandskyddskontrollantutbildning, helst vid samma tillfélle.
Utbildningen ska genomforas sa snart som majligt.

All personal, som inte har utbildning i ADR, Heta arbeten eller
liknande utbildning, ska regelbundet genomga allman
brandskyddsutbildning vart 4:e ar. ADR, regelverk for transport av
farligt gods, forare av farligt gods maste ha giltigt ADR-intyg vilket
de far vid utbildning vart 5 ar, dven Heta arbeten kraver utbildning
vart 5 ar, dessa utbildningar ar mer heltackande an den allmanna
brandutbildningen.

Utbildning for anldggningsskotare av brandlarm och utrymningslarm
ska ske regelbundet, vart femte ar. Inom skolforvaltningen &r
skolvaktmastarna anlaggningsskétare. Om inte anldggningsskotare
finns pa arbetsplatsen ska avtal tecknas med t ex fastighetségaren att
de ar anlaggningsskotare.

Nyanstéllda ska informeras om det systematiska brandskyddsarbetet
vid introduktionen, samt ga allman brandskyddsutbildning sa snart
som mojligt.

Politiker som har tjansterum i verksamheternas lokaler eller vistas i
verksamheternas lokaler ska snarast informeras om
brandskyddsarbetet. De ska dven skriva under SBA-instruktion samt
delta i allméan brandskyddsutbildning.

Utrymningsdvningar ska ske regelbundet, minst varje ar, skolor och
forskolor varje termin. Kan t ex goras vid kvartalsprovning (dar det
finns larm). Det finns olika satt att gora en utrymningsdvning, inte
alltid nodvandigt att ga ut. Det gar t ex att planera en
utrymningsovning teoretiskt som testas aret darpa eller utrymning
fran brandcell till annan.

Raddningstjansten kan ibland hjélpa till med utrymningsdvning.
Varije ar ska en uppfoljning av SBA arbetet redovisas i KF.

Vart 4:e ar ska Raddningstjansten informera kommunens
ledningsgrupp om hur de ser pa ansvar och hur brandskyddsarbetet i
kommunen fungerar. De kan dven informera om gallande lagar och
regler.

6 Dokumentation

>

Dokumentation av SBA ska finnas pa varje arbetsstélle.
Dokumentationen ska forvaras sa att alla pa arbetsstallet har tillgang
till dokumentationen, garna digitalt.

Verksamheterna ska utarbeta anpassade regler efter dess behov, t ex
vad géller levande ljus, heta arbeten, tobaksrékning, timers med
mera.

Dokumentationen uppdateras vid férandringar dock ska den
kontrolleras minst varje ar (arlig systemrevision).

Brandskyddsrond (internkontroll) av brandskyddet ska vara separat
och minst fyra ggr/ar. Kommunen anvéander blankett som finns i
KIA.
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» Tillbudsrapportering som ska redovisas i SBA ér, t ex hitta gomda
fimpar, el-produkter som luktar brént, trasiga elsladdar/kontakter. For
kommunens del ska de foras in i KIA.

> Alla aterkommande kontroller och utbildningar ska laggas in i arshjul
eller annat planeringsverktyg.

> Om flera verksamheter haller till i samma byggnad ska
verksamheterna samverka och ha en gemensam dokumentation,
gemensamma utrymningsovningar och dylikt.

> Overnattning i skollokaler o liknande far endast ske i begransad
omfattning och i samrad med verksamhetsansvarig, fastighetsagare
och raddningstjanst. For vagledning se, hka.se.

7 Larm och larmd@verforing

> Installation och underhall av brandlarm, utrymningslarm,
brandvarnare, sprinklers och brandslackningsutrustning ska ske enligt
gallande brandskyddsregler och i samrad med sakerhetsintendent.

8 Heta arbeten

> Om inte nagon av personalen pa arbetsplatsen har utbildning i Heta
arbeten ska kontakt tas med fastighetsédgaren som har utbildad
personal. Harndsandshus och Fastighetscompetens och skoter detta i
de fastigheter de ansvarar for om bestéllningen pa arbetet gar via
dem. Heta arbeten &r ett samlingsnamn for arbeten som gors med
metoder som kan starta brander, till exempel svetsning. Aven andra
arbeten som skapar gnistor eller alstrar varme réknas som Heta
arbeten.

9 Brandfarlig vara/explosiv vara (lag 2010:1011)

> | vissa verksamheter kravs tillstand brandfarlig vara/explosiv vara, se
hka.se for information.

> Utbildning forestandare brandfarlig vara. Det finns dels utbildning
forestandare for brandfarlig av vara i mindre omfattning och dels
forestandare brandfarlig vara.

10 Tillampning

Riktlinjerna &r ett styrdokument och ett stod for alla kommunens ndmnder,
forvaltningar och bolag samt for de verksamheter som kommunen har avtal
med och eller bedriver verksamhet pa uppdrag av kommunen. For att det ska
kunna genomforas fullt ut maste varje medarbetare pa ett medvetet och
insiktsfullt satt gora sin del. Ansvaret har varje namnd och styrelse.

Varje ndmnd/bolag ska tillampa de delar av riktlinjerna som ar lampliga
utifran varje verksamhet. Namnder/bolag har ansvar for att
verksamhetsanpassade atgarder och aktiviteter utformas och redovisas
arligen.
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Ansvarsfordelningen mellan verksamhet och fastighetségare regleras i
gransdragningslista

11 Organisation

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret att leda och folja upp
arbetet. T ex kan brandskyddsronderna féljas upp med hjalp av KIA.
Kommunstyrelseférvaltningen har uppgiften att samordna
brandskyddsarbetet samtliga ndmnder/bolag ansvar for att
brandskyddsarbetet fungerar i det egna verksamhetsomradet.

12 Finansiering

Kostnaden for brandskyddsatgéarder inom kommunal verksamhet ska
finansieras inom ramen for respektive ordinarie verksamhet.

Bilagor:

Bilaga 1. Exempel: Dokumentation av brandskyddsarbetet pa Myrstackens
grundskola

Bilaga 2. Exempel: Gransdragningslista — systematiskt brandskyddsarbete
Bilaga 3. Exempel: Checklista — Att kontrollera innan lokalen hyrs ut.

Bilaga 4. Exempel: Utvérdering utrymningsévning.
Bilaga 5. Exempel Instruktion nyanstéllda

Bilaga 6. Exempel Instruktion politiker



